INSTRUKCJA ZAMYKANIA DOKUMENTOW EDD

Przygotowanie

Instrukcja konfiguracji puesca, generowania certyfikatu celnego oraz link do
Sciggniecia najnowszej wersji programu jest dostepna na stronie:

https://puesc.gov.pl/uslugi/elekironiczne-podpisywanie-dokumentow

Wazne jest poprawne skonfigurowanie zgodnie z instrukcjg - bez tego, pomimo
poprawnie utworzonych i wystanych dokumentow przesuniecie nie bedzie
zamkniete.

1. Otwieramy Program CertSign (do podpisu dokumentow)

certsign

Aplikacja

2.Program musi by¢ skonfigurowany tak, by mie¢ dostep przez zapore systemu
windows w celu weryfikacji wersji / aktualizaciji

s

% Krajowa Administracja  Status polaczenia: brak potaczenia
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Nosnik kluczy: CSP

Aktualizacje dostepne
« Wybrany certyfikat do pod Dostepna jest nowa wersja CertSign, sprawdz ponizsze szczegoty.
e—

_01 Szczegdty certyfikatu Zmiefi certyfikat

Obecnie zainstalowana wersja: 1.3.67
UID=PL96]
SURNAME 2

Wystawione przez: CN=CCKM
Wazny do: 02/03/202¢
Nr seryjny: 2479f

Wystawiony dla: Dostepna wersja: 1.3.69

W nastepnym kroku pobrany zostanie program instalacyjny dla aktualizacji. Program poprosi o
uruchomienie instalagji. Jesli nie chcesz pobrac programu instalacyjnego, Kliknij "Anuluj”.

Pobierz do: C:\Users\tpiet\Downloads Przegladaj...

. Wielkos¢ pliku: 95,0 MB
Poziom logowania: (@) Prosty utodiagnoza Zapisz log

2023-02-23 11:09:56.026 INFO |

2023-02-23 11:09:56.728 INFO

2023-02-23 11:09:56.743 INFO

2023-02-23 11:09:56.950 INFO

2023-02-23 11:09:56.950 INFO

2023-02-23 11:09:56.950 INFO

2023-02-23 11:09:56.950 INFO | | <t 4 icja_CertSign.pdf -hv -hed -hce -hag
2023-02-23 11:09:56.950 INFO |

2023-02-23 11:09:56.966 INFO Dalej > Anulul | inigmaProviderCertSign.properties.
Jeéli w ustawieniach systemw j___ ey e~V parametrze screenScale.
Aktualnie ustawiona skala: 100%.

Version 1.3.67 EnlimaPromdef 1.3.67 A A A |t v | A zamknij

W tym przypadku, program byt w starej wersji i wymagat aktualizacji do
najnowszej wersji



PAMIETAJ!

Wszystkie programy muszqg by¢ zawsze w ostatniej / aktualnej wersji. W
przeciwnym razie zamkniecie edd nie bedzie mozliwe!

Aktualizacja Cersign-u w razie wykrycie nowej wersji jest bardzo prosta:
o Scigga nowq wersje
@ Program aktualizujacy - CertSign — O X

Pobieranie aktualizacji

Poczekaj, trwa pobieranie aktualizagi.

_
Pobierz certsign_windows-x64_1_3_69.exe ...
34,0 MB z 95,0 MB (35,8%) z predkoscia 9 854kb/s
—]
e Zastepuje stary program nowym
&1 Instalacja - CertSign 1.3.69 = O X

Witamy w Kreatorze instalacji programu
CertSign.

Kreator instalagi zainstaluje CertSign w Twoim komputerze.
Wykryto istniejaca instalacje. Czy cheesz zaktualizowad te
instalage?

(@ Tak, zaktualizuj istniejaca instalacie @)

(O Nie, zainstaluj w innym folderze

Wybierz przycisk Dalej, aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakonczyC instalacje.

| Dalej> | | Andy




Program Cert sign powinien wyglgdac nastepujgco w najnowszej wersji i
gotowosci do pracy
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Nosnik kluczy: CSP

« Wybrany certyfikat do podpisu

[ ﬂl Szczegdty certyfikatu Zmien certyfikat
UID=PL961004017390000, O=PUESC, C=PL, CN=Tomasz Pietruszyiski, GIVENNAME =Tomasz

SURNAME =Pietruszyiski, EMAILADDRESS =tomasz pietruszynski @proauto.pl

Wystawione przez: CN=CCK MF Zewnetrzne, OU=Krajowa Administracja Skarbowa, O=Ministerstwo Finansow, C=PL

Wazny do: 02/03/2024 09:50:23

Nr seryiny: 2479f

Wystawiony dla:

Poziom logowania: @ Prosty () Peiny Autodiagnoza Zapisz log

2023-02-23 11:19:20.479 INFO Version: 1.3.69

2023-02-23 11:19:20.765 INFO EnigmaProvider version: 1.3.69

2023-02-23 11:19:20.765 INFO Default Charset=windows-1250

2023-02-23 11:19:20.925 INFO Path: pkiApplet

2023-02-23 11:19:20.940 INFO HTTP port: 22311

2023-02-23 11:19:20.940 INFO HTTPS port: 22443

2023-02-23 11:19:20.940 INFO Running arguments: -n CertSign -t CERTSIGN -1 PL -h https://puesc.gov.pl/pki/resource/Instrukcja_CertSign.pdf -hv -hed -hce -hag
2023-02-23 11:19:20.940 INFO WebSocket server started

2023-02-23 11:19:20.940 INFO Plik z konfiguracja EnigmaProvider znajduje sie pod sciezka: C:\Users\tpiet\AppData\Roaming\enigmaProviderCertSign.properties.
Jesli w ustawieniach systemu jest wybrane powiekszenie skali obrazu wieksze niz 100%, nalezy wskazana warto$¢ wprowadzi¢ w parametrze screenScale.
Aktualnie ustawiona skala: 100%.

Version 1.3.69, EnigmaProvider 1.3.69 A A A o] A zamknij
4. Sciagamy generator EDD

podatki.gov.pl

https://www.podatki.gov.pl » akcyza > generator-kom

Generator komunikatow - off line - podatki.gov.pl

Generator EMCS PL 2 (eDD) do stosowania od 13 lutego 2023 r. Pobierz
generator eDD- wersja 3.0.2 (ZIP, 99,1 MB). Generator EMCS PL 2 (eAD) ...

;;~° Uméw wizyte w urzedzie skarbowym z e-Urzad Skarbowy

Podatki.gov.pl / Akcyza / System Przemi ia oraz Nadzoru Wyrobéw Akcyzowych

Generator komunikatow - off line

Generator EMCS PL 2
) 27.02.2023

Generatory obowigzujace:

Przy kazdorazowej instalacji nowej wersji generatora zalecamy petng reinstalacje tzn. odinstalowanie starej wersji generatora i zainstalowanie
ponowne generatora w nowej wersji.

Generator EMCS PL 2 (eDD) do stosowania od 13 lutego 2023 r.

B Pobierz generator eDD- wersja 3.0.2 ‘AE,& 1 MB)
Generator EMCS PL 2 (eAD) do stosowania od 27 lutego 2023 r.

B Pobierz generator eAD- wersja 2.0.1 (ZIP, 100 412 KB)

Niestety program nie informuje o nowej wersji, przez co musimy sprawdzac
dostepnosc¢ aktualizacji. Wersja podkres$lona na czerwono.

()



5. Instalacja
i)

Kreator instalacji produktu Generator e-DD -
Zapraszamy!

Instalator wykona kroki wymagane do zainstalowania produktu Generator e-DD na tym komputerze.

OSTRZEZENIE: Ten program komputerowy jest chroniony prawami autorskimi oraz umowami
miedzynarodowymi. Kopiowanie bad? rozpowszechnianie tego programu lub jakiejkolwiek jego
czesci bez upowaznienia moze spowodowac pociggniecie do odpowiedzialnoéci cywilnej i kanej w
maksymalnym zakresie dopuszczalnym przez prawo.

Instalacja jest dos¢ prosta, jedynie wskazujemy Sciezke i klikamy dalej.

6. Uruchamiamy generator

Generator Dokumentow e-DD

Aplikacja

Wersja programu jest na pasku programu

%
# E—

Z tak przygotowanymi programami mozemy zamkngc¢ dokument EDD.



Generowanie dokumentu EDD

1.

Wybieramy Generowanie dokumentu EDD - DD818 - Raport odbioru

P ' PLATFORMA
4 // e ey SO
/ OO Ce B DOKUMENTGW DOSTAWY

Skarbowa

DD812 - Powiadomienie o przetadunku wyrobdw e-DD

DD813 - Zmiana miejsca przeznaczenia e-DD
Wczytywame komunikatu XML DD813B - Zmiana miejsca przeznaczenia e-DD (zbiorczy) _

DD815 - Projekt e-DD

Aby wezytad kemunikat do edydji lub wydruku PDF KIknii - ppgisg - projekt e-DD (zhiorezy) Wybierz plik z dysku

a Generowanie nowego komunikatu

DD815C - Projekt e-DD {wyroby weglowe)
DD817 - Powiadomienie o przybyciu wyrobow e-DD
DD818 - Raport odbioru/eksportu e-DD

DD8188 - Raport odbioru/eksportu e-DD (zbiorczy)

Aby wygenerowac nowy komunikat wybierz jego typ z listy:  Wybierz

2,

Fundusze Unia Europejska
Europejskie Europejski Fundusz
A Finansow Rozwoju Regionalnego
Uzupetniamy pola wg. schematu

[ : ]
XML PDF Weryfikuj DD818 - Raport odbioru/eksportu e-DD Pomoc Rozwif Zwin Anuluj
Nagtéwek komunikatu
Nadawca komunikatu * NIP FIRMY ZAMYKAJACEJ DOKUMENT EDD
Identyfikator wiadomosci * WLEASNY IDENTYFIKATOR WlADOMOéC'

1. Przemieszczenie wyrobéw akcyzowych dokument e-DD

1a Numer ARC * POLE 1A

1b Numer porzadkowy * POLE 1B

* W polu nadawca komunikatu wpisujemy nip firmy odbierajgcej towar

« |dentyfikator wiadomosci musi by¢ unikatowy dia KAZDEGO nowego
dokumentu EDD. Oznacza to, ze kazdy kolejny dokument, w tym kazda kolejna
proba zamkniecia edd ( korekta btedu ) musi miec indywidualny identyfikator.
Nowy rok nie oznacza nowego okresu rozliczen EDD — numeracja jest ciggta
od poczatku dziatania. Z naszej strony zalecamy numeracije z wykorzystaniem



daty np. dzieh — miesigc — rok — numer dokumentu utworzony danego dnia np.
.03.03 - oznacza to 3 dokument utworzony dnia I marca -

* Numer ARC jest zawarty na dokumencie EDD w polu 1a

* Numer porzqgdkowy jest zawarty na dokumencie EDD w polu 1b

Dokument Dostawy (e-DD)

1 Nagtéwek dokumentu e-DD

1a Numer DDARC: 23PLDD321542001408546 1b Numer porzadkowy: ;
[1¢ Lokalny numer referencyjny: 32150007 303A00001612023

1d Tryb dostawy: 0 1e Stawka podatku akcyzowego dla produktéw: 1
1f Numer faktury: DW 73/041/23 1g Data faktury: 2023-02-23

1h Data wysytki: 2023-02-23 1i Czas wysytki: 13:00:00

1j Czas przewozu: D04 1k Tryb zakonczenia dostawy: 1

11 Data weryfikacji wniosku: 2023-02-23 12:31:20 UTC

1m Data aktualizacji weryfikacji wniosku: 2023-02-23 12:31:20 UTC

2 PODMIOT Wysytajacy

2a Identyfikacja podmiotu (Numer akcyzowy podmiotu/NIP/PESEL)* : PL42100052207

2b Nazwa podmiotu/lmig i nazwisko : PROAUTO SP. Z 0.0.

2c Ulica : WELECKA 2d Numer domu : 2A
2e Kod pocztowy : 72—006j 2f Miejscowos¢ : MIERZYN 2g Kod jezyka : pl

3 PODMIOT — Miejsce wysytki

* Podmiot odbierajgcy

2. PODMIOT Odbierajacy

2a. Identyfikacja podmiotu (NUMER
AKCYZOWY / NIP / PERSONALNY) *

2b. Nazwa podmiotu / Imie Nazwisko *

2¢. Ulica *

2d. Numer domu

2e. Kod pocztowy *

2f. Miejscowos¢ *

2g. Kod jezyka * pl - polski i

2h. Typ podmiotu * 7 - Podmiot zuzywajacy :

W czesci 2 — podmiot odbierajgcy, przepisujemy dane z dokumentu EDD.
Czasem nasz system moze wygenerowac skrocong nazwe waszej firmy —
odbiory towaru i w takiej tez formie nalezy przepisac dane.

Dok.dostawy edd musi sie zgadzaé 1 do 1 z dokumentem odbioru towaru!



* kod jezyka jest zawarty na dokumencie EDD w polu 2g

2 PODMIOT Wysytajacy
2a Identyfikacja podmiotu (Numer akcyzowy podmiotu/NIP/PESEL)* : PL42100052207
2b Nazwa podmiotu/lmie i nazwisko : PROAUTO SP. Z 0.0.

2c Ulica : WELECKA

2e Kod pocztowy : 72-006 I 2f Miejscowos¢ : MIERZYN

3 PODMIOT - Miejsce wysyiki

2d Numer domu : 2A
2g Kod jezyka : EI

Pole 2h ,typ podmiotu™ okresla typ waszej firmy — zazwyczaqj jest to podmiot
ZUzZywaQjqcy

* Miejsce odbioru

3. Miejsce odbioru

Miejsce odbioru uzupetniomy jezeli jest inne niz dane firmy np. statek do
ktorego byt dostarczony towar lub magazyn pod innym adresem. W
przeciwnym wypadku, to pole nalezy zostawic puste.

e Urzqd
4. URZAD - wtasciwy urzad w miejscu odbioru

4a. Numer referencyjny urzedu *

W polu 4a nalezy wpisac numer waszego urzedu. W dokumencie EDD jest

numer PL321542 i jest to numer urzedu celno-skarbowego pod ktéry podlega
Proauto.

4 URZAD wiasciwy w miejscu wysyiki
4a Numer referencyjny urzedu : PL321542

= rasarammlounms ou 32 o8

* Raport odbioru

5. RAPORT odbioru

5a. Data przybycia wyrobéw * Wybierz date — ()

5b. OgéIne wyniki odbioru * 1 - Odbidr bez zastrzezen v

5c¢. Dodatkowe informacje

W raporcie odbioru podajemy date odbioru poprzez wskazanie dnia w
kalendarzu po prawej stronie

Pole 5¢ - dodatkowe informacje, nie jest obowigzkowe



* Produkty z dokumentu
W tej czesci, definiujemy produkty, ktére przyjechaty:

8. Informacja o przeznaczeniu uprawniajacym do zwolnienia

Pozycjanr1 X

8a. Numer identyfikacyjny pozydji POLE 11A

towarowej *
POLE 11B

8b. Kod wyrobu akcyzowego * v
POLE 11C

8c. Kod CN * -
73 -

8d. Przeznaczenie wyrobu *

8e. Opis przeznaczenia

Kazda pozycja (niebieski pasek) to osobny produkt. Jezeli w dostawie jest
wiecej niz jeden produkt, nalezy kazdy osobno wpisac ,,+" na dole okna.

10c Dodatkowe informacje: I 10d Kod jezyka:
11 e-DD Wyroby

11a Numer identyfikacyjny pozyciji towarowei:i 11b Kod wyrobu akcyzowego: 0100

11¢ Kod CN: 27101981 11d llosé: 205

11e Masa brutto: 194 11f Masa netto: 181

11g Zawartosé alkoholu: 11h Stopien Plato:

11i Gestosé: 884.2

11j Opis handlowy: OLEJ LOTOS TURDUS SHPD CI-4/CH-4/SL 15W40 Kod jezyka: pl
111 Marka wyrobéw: LOTOS Kod jezyka: pl

11n Oleje opatowe niepodlegajace barwieniu i oznaczeniu:

110 llo$¢ wyrobu w dodatkowej jednostce miary:

11p Maksymalna cena detaliczna za 20 szt. lub 1kg:

11q Rodzaje paliwa:

11r Biokomponenty oraz paliwo spetnia normy jakosciowe:

12s Znak akcyzy :

12t Wielko$¢ producenta :

11.1 Opakowanie

11.1a Kod rodzaju opakowan: BA | 11.1b Liczba opakowari: 1

Numer identyfikacji pozycji towarowej — liczba porzgdkowa czyli, ktory jest to
produkt na dokumencie

Kod wyrobu: mozna wybrac¢ z menu z prawej strony lub wpisac nazwe:

0100 - Oleje smarowe . ) .,
0100 jak ,,olej sto”, nie mylic z 0100 ,,zero sto”



Kod CN: kod z nomenklatury scalonej — europejski kod okreslajgcy do jakiej
grupy nalezy dany produkt gdzie:

Pierwsze 4 cyfry to:

2710 - Oleje ropy naftowej i oleje otrzymywane z mineratéw bitumicznych,
inne niz surowe

Lub:

3403 - Preparaty smarowe witgcznie z cieczami chtodzgco-smarujgcymi,
preparatami do rozluzniania Srub i nakretek, preparatami przeciwrdzewnymi i
antykorozyjnymi, preparatami zapobiegajgcymi przyleganiu do formy
opartymi na smarach.

Nastepne 2 okreslajg grupe:
_ 19 __ -pozostate
| ostatnie 3, konkretng pod grupe:
____ 81 -oleje silnikowe
___ 83 -oleje hydrauliczne
___ 85-o0leje biate, parafina ciekta
____ 87 -oleje przektadniowe i reduktorowe
____ 91— Mieszanki do obrébki metali, oleje do form, oleje antykorozyjne
___ 93- olejeizolacyjne

___ 99— oleje pozostate

Dziatalnos¢ akcyzowa podmiotu

Czynnosci zuzywania wyrobéw akcyzowych na cele uprawniajgce do zwolnienia

Wyréb zwolniony z akcyzy ze wzgledu na przeznaczenie

GRUPA WYROBOW:

Oleje smarowe

Towary:

Kod towaru (CN):
[ 27101983

Kod towaru (CN):
[ 27101987

Kod towaru (CN):
[ 27101999
Kod towaru (CN):
[ 34031980

Kod towaru (CN):
[ 34039900

- —_J _J _J _J




Pamietqj - by kupowac oleje z danej grupy, trzeba je miec zdefiniowane w
profilu firmy w puescu przy czym, podmioty na ,lgdzie” nie mogq kupowac
olejow silnikowych bez akcyzy. To mogq jedynie statki.

* Przeznaczenie wyrobu - 73

73 - oleje smarowe oraz preparaty smarowe przeznaczone do wykorzystania do celow innych niz napedowe

lub opatowe albo jako dodatki lub domieszki do paliw silnikowych, albo jako oleje smarowe

3. Weryfikacja i zapis

Tak utworzony dokument pierw weryfikujemy (1) a nastepnie zapisujemy w
postaci pliku XML (2) na dysku komputera.

)(L2 Weikuj 1 DD818 - Raport odbioru/eksportu e-DD

Nazwa pliku powinna by¢ dla nas dogodna w taki sposdb by w razie potrzeby
kazdy kto bedzie szukat informacji, wiedziat do ktérej dostawy odnosi sie ten

plik.
PUESC - Podpis i wysytka
Logujemy sie na puescu i wybieramy powigzanie z firmy, ktérqg reprezentujemy:

Y PUESE

4o mmamm = mmmnesm 2 e s s o n

PATECRMA ‘ S .
Detne . o
ELETRONICZAYCH x l‘/ IO "R,

SKARBOWO-CELNYCH

Wyszukaj podmiot WYLOGUJ

MQ] PULPIT USLUGI USEU( |LE WINDOW POMOC

PUESC >
"PROAUTO" SP.Z 0.0.

EORI: PL851275278200000
ID SISC: PL851275278200000

Nastepnie przechodzimy do ,m&j pulpit” = ,,do wysyiki i robocze" i wybieramy
z prawej strony ,,Nowy dokument”.

Koniec sesji za 29:53 Ostatnie logowanie: 2023-02:16

| 4 PLATEORMA o8
/// PU ES E ELEKTRONICZNVCH |\/| "PROAUTO" SP.Z0.0. v D Tomasz Pietruszyfiski v
A SKARBOWO CELNYCH
WYLOGUJ
MQ) PULPIT ustual UStUGI SIECIOWE FORMULARZE AKTUALNOQSCI SINGLE WINDOW POMOC
& Moje sprawy i dokumenty ‘ Do wysytki i robocze & Moje ustugi & Dane Podmiotu - e-Dokumenty & e-Platnosci
Mgj pulpit > Do wysytki i robocze > ﬁ
Dokumenty do wysyiki G
Filtry  w(Rozwiri) © _Nowy dokument
Wybierz jeden [ub wiecef dokumentow; aby zobaczy< ifste dostepnych akgji.
— a a ) a a
[!J NAZWA DOKUMENTU NAZWA WEASNA DOKUMENTU PODMIOT TWORCA DATA UTWORZENIA POI
v v A4 v

Rrevk wnunilecins inrurh krurerie




Gdy otworzy sie nowe okno, wybieramy ,, z pliku”, nastepnie ,,wybierz plik” i
wskazujemy Swiezo utworzony dokument EDD. Ten dokument przesytamy na
serwer przyciskiem ,,przeslij plik”.

NOWY DOKUMENT X
ULUBIONE | Wybierz plik XML: G
- ILOSC WYBRANYCH PLIKOW - 1
WYBIERZ
¥ B testxml i
Z PLIKU ]

{ =>

Zamknij

Po przestaniu pliku, pojawi sie komunikat o umieszczeniu dok. W zaktadce ,,do
wysyiki”.

NOWY DOKUMENT X

| Wybierz plik XML:

ULUBIONE
NIE WYBRANO PLIKOW Q WYBIERZ PLIKI
WYBIERZ A
ZPLIKU llos¢ dokumentow umieszczonych w zaktadce 'Dokumenty do wysytki’ - 1

Dokumenty do wysytki @ Zamknij

Przechodzimy tam przyciskiem ,,dokumenty do wysytki”

[ Dokumenty do wysytki ‘ Dokumenty robocze

Dokumenty do wysyiki
Filry  w(Rozwiri) | © Nowy dokument: |

2 1 3

[A ETYKIETA NAZWA WLASNA ] USUN & POBIERZ (9 WERYFIKU] 4" PODPISZ 4WY§LIJ «$ UDOSTEPNI)

Strona ‘ 1 ‘ Elementow na stronie:

D NAZWA DOKUMENTU NAZWA WELASNA DOKUMENTU : PODMIOT TWORCA : DATA UTWORZEM

EMCS_TRADERTOEDD 204 test.xml Tomasz Pietruszynski 2023-03-06 12:3

Zaznaczamy dokument i wybieramy podpisz.

PODPIS DOKUMENTU X

O Podpis kwalifikowany
@ Certyfikat celny

Do podpisu dokumentu, wymagany jest program CertSign, aby pobrac i skonfigurowac program
przejdz do strony PKI-CertSign

£D



Po otwarciu nowego okna, wybieramy certyfikat celny. Wybranie ,,podpisz”
uruchomi aplikacje CERTSIGN cho¢ wczesniejsze jej uruchomienie i frzymanie
w tle, znaczqgco przyspieszy dziatanie programu.

S Podpisywana tre$¢ dokumentu
Podpisywana tres¢ dokumentu

<ddEnv: TraderTOEDD xmins:ddEnv="http://www.mf.gov.pl/schematy/EDD/ TraderToEDD/2022/07/" xmins:dd818="http://www.mf.g|
<ddEnv:Message>
<dd818:DD818>
<dd818:Header>
<ddHeader Type:MessageRecipient>NDEA.PL</ddHeaderType:MessageRecipient>
<ddHeaderType:DateOfPreparation>2023-03-06</ddHeader Type:DateOfPreparation>
<ddHeaderType: TimeOfPreparation>10:18:58.755734 </ddHeader Type: TimeOfPreparation>
</dd818:Header>
<dd818:Body>
<dd818:AcceptedOrRegjectedReportOfReceipt>
<dd818:DocumentReference/>
<dd818:ReportOfReceipt>
<dd818:DateOfArrival OfExciseProducts>0001-01-01</dd818:DateOf Arrival OfExciseProducts>
<dd818:GlobalConclusionOfReceipt>1</dd818:GlobalConclusionOfReceipt>
</dd818:ReportOfReceipt>
<dd818:ConsigneeTrader deliveryTraderType="1">
<ddTypes: Traderid/ > |
</dd818:ConsigneeTrader>
<dd818:DestinationOffice/>
</dd818:AcceptedOrRejectedReportOfReceipt>
</dd818:Body>
</dd818:DD818>
</ddEnv:Message>
</ddEnv:TraderTOEDD >

|'+ | <2xml version="1.0" encoding="utf-8" standalone="no"?>
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W oknie ktére nam wyskoczy wybieramy zatwierdz po czym wprowadzamy
hasto do aplikaciji.

PODPIS DOKUMENTU X

Dokument zostat podpisany

Po podpisaniu wracamy do puesc-a gdzie bedzie czekat komunikat o
podpisaniu dokumentu. W tym miejscy wybieramy :zamknij: i czekamy na
odswiezenie strony.
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Strona 1 Elementéw na stronie:
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Ponownie zaznaczamy dokumentu i wybieramy ,,weryfikuj podpis”



Po tym, nalezy wybrac ,,weryfikuj" w celu weryfikacji kohcowej dokumentu po
czym mozemy go wystac.

Jezeli dokument byt poprawnie wykonany, podpisany i wystany to po chwili w
sekcji ,,moje sprawy i dokumenty” pojawiq sie nam 3 dokumenty:

1. UPO
2. DDPZ.xml
3. DD818.xml

Nr. 1 informuje nas, ze dokument zostat odebrany ale nie jest to jednoznaczne
z zamknieciem! Dopiero DDPZ (przyjecie zamkniecia) informuje nas o
poprawnym zakohczeniu zamkniecia a dokument DD818 przychodzi jako
potwierdzenie.

Kazdy z tych dokumentdw moze przyjs¢ z opdznieniem, nawet kilkku minut a w
przypadku awarii puesc-a, nawet 1-2 dni.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU KOMUNIKATU O BLEDZIE - Komunikat DD704.xml
1. Skopiuj komunikat.

. Wklej np. na pulpit

. Uruchom generator eDD.

. Wybierz plik DD704.xml z dysku

. Otworz plik w generatorze w formacie PDF.

. Sprawdz w ktérym polu masz btgd.

. Otworz swoéj wcezesniej wygenerowany dokument DD818.

. Skoryguj btedy.
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. Nadaj nowy nr identyfikacyjny dokumentu

10. Zapisz — podpisz —weryfikuj —wyslij.



