Zmien lub usun dane firmy

Dzieki ustudze:

e zmienisz dane firmy,

e uzyskasz numer EORI dla firmy, ktéra posiada ID SISC, tzn. jest juz zarejestrowana na
PUESC,

e usuniesz lub dodasz obszar dziatania firmy na PUESC,

e wpiszesz firme, ktora posiada numer ID SISC, tzn. jest juz zarejestrowana na PUESC,
do Centralnego Rejestru Podmiotow Akcyzowych.

Zatéz konto

Zaloguj sie

KROK 1

Wypetnij wniosek
KROK 2

Podpisz wniosek
KROK 3

Wyslij wniosek
KROK 4

Odbierz UPO
KROK 5

Odbierz potwierdzenie aktualizacji danych podmiotu lub potwierdzenie
dezaktywacji podmiotu

Ustuga krok po kroku
Aby zmieni¢ lub usuna¢ dane firmy przygotu;j:

e login i hasto do portalu,
e numer IDSISC lub nazwe firmy,

e dane, ktore zamierzasz zmieni¢,



o podpis elektroniczny (certyfikat celny, podpis kwalifikowany lub profil zaufany).
Whniosek przed wystaniem musisz podpisac.

KROK WSTEPNY

1. Zatéz konto na PUESC — jesli jeszcze tego nie zrobites.

Uwaga! Wybierz ,ROZSZERZONY ZAKRES UPRAWNIEN".
Podczas rejestracji w zaktadce ,CEL REJESTRACII" wybierz opcje:
.Chce powiagzac sie z firma, zeby wysytac:

e zgtoszenia celne,

o Intrastat,

o deklaracje akcyzowe,

e zgtoszenia SENT,

o e-DD,

e whnioski i inne dokumenty.”

Podpisz wniosek rejestracyjny. Jesli wyslesz niepodpisany wniosek, bedziesz
musiat osobiscie potwierdzi¢ swojg tozsamos¢

2. Przypadek zmiany danych podmiotu.

Powiaz osobe z firmg — sprawdz, jak to zrobi¢ w ustudze ,Powiaz reprezentanta z
firma”.

Pamietaj!

Aby méc dokonac zmian danych podmiotu musisz nadac sobie Uprawnienie
rozszerzone: Aktualizacja danych podmiotu.

Z upowaznienia udzielonego petnomocnikowi lub z oswiadczenia ztozonego przez
pracodawce dla pracownika musi jednoznacznie wynika¢, ze petnomocnik/pracownik
posiada uprawnienie rozszerzone ,Aktualizacja danych podmiotu”.

Jezeli jestes wtascicielem podmiotu tj. prowadzisz jednoosobowa dziatalnosc¢
gospodarczg lub jestes uprawniony do samodzielnej reprezentacji podmiotu (na
podstawie zapisow w KRS lub w umowie spotki cywilnej) nie musisz przedstawiac
upowaznienia, zakres reprezentacji wskazujesz we wniosku.



3. Przypadek usuniecia danych podmiotu.

Dane firmy moze usunac osoba uprawniona do jego reprezentowania, ale nie musi
by¢ powigzana z firma. Wniosek dostepny jest po zalogowaniu jako osoba fizyczna.

KROK 0

Zaloguj sie | Zaloguj sie na PUESC

KROK 1

Wypetnij formularz wniosku:
1. Aktualizacja danych firmy
1. Wybierz kontekst firmy, ktérej dane chcesz zmienic:
e Wybierz w pierwszym powigzaniu firme, ktorej dane chcesz zmienic.
Jesli jeste$ pracownikiem agencji celnej:
e wybierz w pierwszym powigzaniu firme np. agencje celng, z ktora jestes powigzany,
e wybierz w drugim powiazaniu firme, z ktéra powigzana jest twoja agencja celna.
2. Wybierz formularz WRP0002 Aktualizacja danych firmy [SZPROT].

3. Wypetnij formularz.

Skorzystaj z podpowiedzi przypisanych do niektorych pdl formularza — znajdziesz je,
klikajac w ikone (przycisk) ,i".

4. Wygeneruj dokument (wniosek) i przejdz do zaktadki
Moéj pulpit | Do wysytlki i robocze | Dokumenty do wysytki
2. Dezaktywacja Podmiotu

Uwaga! Formularz jest dostepny dla wszystkich, wypetnienie go nie wymaga
posiadania specjalnego uprawnienia rozszerzonego wzgledem podmiotu jak w
przypadku Aktualizacji podmiotu.

1. Wybierz na PUESC formularz WRP0003 Dezaktywacja danych firmy [SZPROT].

2. Wypetnij formularz.



Skorzystaj z podpowiedzi przypisanych do niektorych pdl formularza — znajdziesz je,
klikajgc w ikone (przycisk) ,i".

3. Wygeneruj dokument (wniosek) i przejdz do zaktadki
Mgj pulpit | Do wysylki i robocze | Dokumenty do wysytki
KROK 2

Podpisz wniosek

W zaktadce

Moéj pulpit | Do wysytlki i robocze | Dokumenty do wysytki
zaznacz i podpisz wniosek.

Mozesz to zrobic¢ na 3 sposoby:

1. kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

2. zaawansowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
certyfikatu celnego,

3. podpisem zaufanym sktadanym za pomoca profilu zaufanego.
KROK 3
Wyslij wniosek
W zaktadce
Moéj pulpit | Do wysytlki i robocze | Dokumenty do wysytki
zaznacz i wyslij wniosek.
KROK 4

Odbierz UPO
Przejdz do zakfadki
Mgj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Dokumenty

i sprawdz, czy otrzymates UPO (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru z przyjeciem do
przetwarzania).



UPO potwierdza, ze ztozytes wniosek w formie elektronicznej. Wystany przez ciebie
wniosek bedzie obstugiwany w systemie

1. Dopodki nie obstuzymy Twojego wniosku, sprawa w zaktadce
Moéj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Sprawy
bedzie miata status ,w toku”.

UWAGA! Wystany przez ciebie wniosek bedzie weryfikowany w systemie. Moze
to potrwac kilka dni

KROK 5

Odbierz potwierdzenie aktualizacji danych podmiotu lub potwierdzenie
dezaktywacji podmiotu

Przejdz do zaktadki:
Mgj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Dokumenty
Sprawdz czy otrzymate$ dokument :

o Potwierdzenie aktualizacji danych podmiotu lub

o Potwierdzenie dezaktywacji podmiotu,

zapoznaj sie z nim — zaznacz go i wybierz ,Podglad dokumentu”, a nastepnie
zaktadke ,Podglad zatacznikéw".

UWAGA! Potwierdzenie otrzymasz dopiero po zakonczeniu obstugi wniosku przez
prowadzacego.

Jezeli wniosek z jakis powodow nie moze zosta¢ zakonczony przez
prowadzacego sprawe w zakladce Méj pulpit | Moje sprawy i dokumenty |
Sprawy pojawi sie dokument , Informacja o koniecznosci uzupetnienia brakow”.
Zapoznaj sie z nim - zaznacz go i wybierz ,,Podglad Dokumentu”, a nastepnie
zaktadke ,,Podglad Zatacznikow”. Dostarcz brakujace dokumenty zgodnie z
trescia pisma.

Sprawa zostanie zakonczona po uzupetnieniu brakéw we wniosku.
Co powinienes wiedziec

Ustuga jest dostepna tylko elektronicznie. Stuzy do zmiany lub usuniecia danych firmy
na PUESC.



Dane firmy moze zmieni¢ osoba, ktora:
jest jej whascicielem, lub
posiada uprawnienie do aktualizacji danych podmiotu, lub

jest uprawniona do samodzielnej reprezentacji podmiotu (na podstawie zapiséw w KRS
lub w umowie spotki cywilnej)

Dane firmy moze usunaé osoba uprawniona do jej reprezentowania.

Zmieniasz dane firmy, gdy:

potrzebny jest jej numer EORI, a firma posiada juz numer IDSISC;

jestes zarejestrowanym podatnikiem podatku akcyzowego i musisz ztozy¢ zgtoszenie
aktualizacyjne do Centralnego Rejestru Podmiotéw Akcyzowych,

firma poszerza swoja dziatalno$¢ o dodatkowe obszary:

o AKCYZA - w przypadku, gdy musi wpisac sie do Centralnego Rejestru Podmiotow
Akcyzowych,

e CkO —w przypadku gdy rozpoczyna handel z krajami spoza UE,

o INTRASTAT —w przypadku, gdy przekroczyta prog i musi przesyta¢ zgtoszenia
INTRASTAT,

e MONITOROWANIE PRZEWOZU - w przypadku, gdy musi wysyta¢ komunikaty do
systemu SENT (Monitorowania przewozu),

zmienity sie dane podmiotu, w tym celu musisz w poszczegolnych sekcjach wniosku
uzupetnic¢ dane ktore ulegty zmianie np.

e nNazwa,

forma prawna,

e adres siedziby,

e adres do korespondencji, w tym rowniez e-mail,
o dedykowany kontakt,

e kanat komunikacji z systemem EMCS

o konto bankowe,

e oddziaty firm.



Usuwasz dane firmy, gdy:

firma przestata istnie¢ i zostata wyrejestrowana z CEIDG, KRS lub nastagpito rozwigzanie
firmy, ktory nie ma obowigzku rejestracji w CEIDG lub KRS,

nie wykonuje juz ona czynnosci, z ktorych wynikat obowiazek rejestracji,

zostata btednie zarejestrowana np. zarejestrowano oddziat zamiast siedziby gtowne;j
przedsiebiorcy zagranicznego.



