Z.akladanie konta (dla ushugi eDD musi to
by¢ konto z rozszerzonym zakresem
uprawnien)

Dzieki ustudze zarejestrujesz sie jako osoba fizyczna i uzyskasz

unikatowy numer ID SISC, ktorym bedziesz postugiwat sie w
komunikacji z organami celnymi za posrednictwem PUESC.

Jezeli zatozysz na PUESC konto z podstawowym zakresem
uprawnien, to zarejestrujesz sie w sposob uproszczony i
bedziesz miat ograniczony dostep do ustug oferowanych na
portalu.

Podczas rejestracji w sposob uproszczony nie bedziesz musiat
podpisywac wniosku ani potwierdzi¢ swojej tozsamosci.

Jezeli zatozysz na PUESC konto z rozszerzonym zakresem
uprawnien, to zarejestrujesz sie w sposob petny i bedziesz mogt
miec dostep do wszystkich ustug oferowanych na portalu.

Podczas rejestracji w sposob petny musisz potwierdzi¢ swoje
dane poprzez:

podpisanie wniosku podpisem kwalifikowanym, lub

podpisanie wniosku profilem zaufanym, lub

stawienie sie z dowodem osobistym w najblizszej placéwce organu celnego.

Zarejestrowane dane mozesz zmienic¢ — sprawdz, jak to zrobi¢, w
opisie ustugi Zmien lub usun swoje dane.

Z ustugi mozesz skorzystac za pomocg formularza, ktory
prowadzi przez poszczegolne kroki wniosku.



Usluga krok po kroku
Przed wypekieniem formularza przygotuj konieczne dane:

w przypadku osob posiadajacych polskie obywatelstwo:
numer PESEL,

adres email,

w przypadku osob nieposiadajacych polskiego obywatelstwa:
numer identyfikacyjny (nadany w kraju pochodzenia),

adres email,

w przypadku, gdy posiadasz numer PESEL takze mozesz go podac,
przygotuj dokument potwierdzajacy nadanie numeru PESEL.

Jezeli posiadasz podpis zaufany lub certyfikat kwalifikowany,
przygotuj si¢ do jego uzycia. W przypadku rozszerzonego zakresu
uprawnien, jezeli nie posiadasz podpisu kwalifikowanego lub podpisu
zaufanego, bedziesz musiat potwierdzi¢ dane wprowadzone we
wniosku w najblizej placowce organu celnego.

Przeczytaj w KROKU 6, jak sprawdzi¢ swoje dane po zalogowaniu.

KROK 1

Przejdz do zakladania konta

© Zaloéz konto

1. Zat6z konto na PUESC.

2. Wybierz zakres uprawnien witasciwy dla twoich spraw:

« Wybierz podstawowy zakres uprawnien,



« Wybierz rozszerzony zakres uprawnien.
Wybierz przycisk Dalej.
3. Podaj nast¢pujace dane:

« Imie,
. Nazwisko,

« kraj (obywatelstwo domyslnie ustawione jest na: Polska, z
mozliwoscig zmiany),

« adres e-mail (na ktéry otrzymasz link, ktorym potwierdzisz
zalozenie konta),

« haslo.

W przypadku osob podajacych inne obywatelstwo niz polskie
nalezy poda¢ obowigzkowo:

. numer identyfikacyjny (nadany w kraju pochodzenia),

« date urodzenia,

« rodzaj dokumentu tozsamos$ci oraz jego numer i serie.
Mozesz rowniez poda¢ numer PESEL, o ile go posiadasz.
Wybierz Dalej, aby przejs¢ do nastgpnej karty.

4. Na trzeciej karcie podaj adres do korespondencji oraz numer
telefonu komorkowego.
Podajac adres znajdujacy si¢ w Polsce musisz wypetni¢ pola w
kolejnosci Wojewodztwo, Powiat, Gmina, Miejscowos¢, Kod
pocztowy, Poczta (pole nieobowigzkowe), Skrytka pocztowa (Pole
nieobowigzkowe), Ulica (jesli wystepuje w danej miejscowosci),
Numer domu, Numer lokalu (jesli wystepuje).
Numer telefonu powinien by¢ podanie w formacie
miedzynarodowym np.: +48 12 123 456 789. Prefiks +48 jest
dodany domyslnie, mozesz go zastgpi¢ dowolnym numerem
kierunkowym.



Mozesz rowniez podac¢ adres ePUAP — jego podanie umozliwi
przesytanie korespondencji na dang skrytke ePUAP. Format
danych to: /login/nazwaskrzynki. Po podaniu tych danych nalezy
zaakceptowac wlasciwag zgode.

Wybierz Dalej, aby przejs¢ do nastgpnej karty.

5. Jesli wybrales rozszerzony zakres uprawnien, wskaz
dokladnie zakres rejestracji.

Mozesz wybra¢ pomiedzy jedng z trzech opcji (mozesz wybrac
jedna, klika, wszystkie, lub nie wskaza¢ zadnej z opcji):

Chce powigzac sie z firma, zeby wysyla¢ — opcja te przeznaczona
jest dla:

agentoOw celnych - w tym miejscu nalezy poda¢ numer wpisu na
liste agentow celnych,

0sob, ktore chcg wysyta¢ zgloszenia celne w procedurach
przywozowych 1 wywozowych — nalezy zaznaczy¢ stosowne
oswiadczenie,

0s0b chcacych poda¢ dedykowany kontakt dla jednej z ustug:
INTRASTAT,
EMCS PL.

Chce uzyskac lub podac specjalny numer w celu zlozenia
wniosku dot. naruszenia praw wlasnosci intelektualnej.

Chce poda¢ miejsce zuzywania wyrobow zwolnionych od
akcyzy:

« jesli jeste$ osobg fizyczng 1 zuzywasz zwolniony od akcyzy gaz
(LPG), mozesz zarejestrowac si¢ w Centralnym Rejestrze
Podmiotéw Akcyzowych (CRPA).

« jesli jestes rolnikiem ryczattowym i nie posiadasz numeru
identyfikacji podatkowej (NIP) — zaznacz stosowne o$§wiadczenie 1



zarejestruj zuzywane wyroby zwolnione od akcyzy w Centralnym
Rejestrze Podmiotow Akcyzowych (CRPA).

Wybierajac jedng z tych opcji, otrzymasz mozliwos¢ podania
danych na nowych kartach. Mozesz do nich przej$¢ przy pomocy
przycisku Dalej.

6. W dalszym kroku zapoznaj si¢ z klauzulg dotyczacg przetwarzania
danych osobowych na PUESC.
Zaakceptuj klauzule RODO.
Wybierz Dalej, aby przejs¢ do nastgpnej karty.

7. Zaakceptuj wymagane oswiadczenia, ktore sg niezb¢dne do
prawidlowego zatozenia konta.

Wybierz Dalej, aby przejs¢ do ekranu podsumowujgcego podane
dane.

8. Po wyswietleniu podanych danych, masz dwie opcje:

« Podpisz — zgodnie z KROK 2.

« Wyslij bez podpisu — w przypadku, gdy wybrales podstawowy
zakres uprawnien, nie musisz podpisywa¢ wniosku.
Uwaga! W przypadku, gdy wybrates rozszerzony zakres
uprawnien, a wniosek wyslesz bez podpisu, bedziesz musiat
potwierdzi¢ swojg tozsamos$¢ w sposob opisany w Sposoby
potwierdzania tozsamosci 0soby.

KROK 2
Podpisz wniosek
Whniosek mozesz podpisac na 2 sposoby, wykorzystujac:
1. kwalifikowany podpis elektroniczny,
2. podpis zaufany sktadany za pomocg profilu zaufanego.

Potwierdz swoja tozsamos¢ — wymagane dla rozszerzonego
zaKkresu uprawnien



Potwierdz swojg tozsamo$¢ w prosty 1 wygodny sposob - podpisz
wniosek podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym
sktadanym za pomocg profilu zaufanego. Jezeli podpiszesz wniosek o
rejestracje, spowoduje to zatozenie na PUESC konta z rozszerzonym
zakresem uprawnien.

Profil zaufany umozliwia zatatwianie spraw urzedowych online.
Mozesz go uzyskac takze bez wychodzenia z domu. Wystarczy, ze
masz:

konto internetowe w jednym z bankow:
T-Ustlugi Bankowe,

PKO Bank,

Inteligo,

Santander,

Bank Pekao,

mBank,

ING,

Millennium Bank,

Alior Bank,

bank spotdzielczy (mozesz sprawdzié, czy twoj bank potwierdza PZ),
konto na platformie Envelo,

nowy dowdd osobisty z warstwa elektroniczng (e-dowdd) oraz czytnik
umozliwiajacy podtaczenie go do komputera.

Profil zaufany umozliwia ztozenie podpisu zaufanego. Wiecej o
zaktadaniu profilu zaufanego dowiesz si¢ w Serwisie
Rzeczypospolitej Polskiej gov.pl (strona otwiera si¢ w nowym oknie).

W przypadku, gdy nie posiadasz mozliwosci podpisania wniosku
elektronicznie, a podczas rejestracji na PUESC:



zlozyles niepodpisany wniosek o zalozenie konta z rozszerzonym
zakresem uprawnien,

ztozytes niepodpisany wniosek o zatlozenie konta z podstawowym
zakresem uprawnien, a chcesz rozszerzy¢ uprawnienia:

zosta¢ przedstawicielem firmy,

uzyskac specjalny numer w celu ztozenia wniosku dotyczacego
naruszenia praw wilasnosci intelektualne;,

zuzywac gaz zwolniony z akcyzy lub olej opatowy,

zeby potwierdzi¢ dane wprowadzone w formularzu rejestracyjnym:

udaj si¢ do siedziby najblizszego urzedu celno-skarbowego, delegatury
urzedu celno-skarbowego lub oddziatu celnego,

odszukaj stanowisko oznaczone (zazwyczaj) ,,E-KLIENT”,

okaz dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy twoja
tozsamosc.

Informacje o jednostkach celno-skarbowych 1 ich dane teleadresowe
znajdziesz na stronach internetowych izb administracji skarbowej w
czesci dotyczacej urzedu celno-skarbowego (zaktadka Urzad Celno-
Skarbowy na stronie internetowej izby).

Adresy stron internetowych poszczegdlnych izb administracji
skarbowej znajdziesz w Biuletynie Informacji Publicznej (strona
otwiera si¢ w nowym oknie).

Potwierdzenie tozsamosci przez obywateli z krajow UE

Jezeli jestes obywatelem z kraju UE, mozesz potwierdzi¢
autentycznos¢ danych rejestracyjnych w organach celno-podatkowych
w kraju zamieszkania.

Skan potwierdzenia przeslij na adres:

centralna.rejestracja@mf.gov.pl

Potwierdzenie tozsamosci przez obywateli z krajow trzecich



Jezeli jestes obywatelem kraju trzeciego (spoza UE), mozesz
potwierdzi¢ autentycznos¢ danych rejestracyjnych:

. w konsulacie,
. w ambasadzie,
« unotariusza w kraju zamieszkania.
Skan potwierdzenia wraz z jego ttumaczeniem przeslij na adres:

centralna.rejestracja@mf.gov.pl

Oryginat potwierdzenia wyslij na adres:
Izba Administracji Skarbowej w Poznaniu
Wydziat Centralna Rejestracja

ul. Smoluchowskiego 1
60-179 Poznan .

KROK 3
Potwierdz zalozenie konta

1. Podczas zaktadania konta, na wskazany przez ciebie adres e-mail
zostanie wystany kod weryfikacyjny.

2. Aby zakonczy¢ tworzenie konta zaloguj si¢ na PUESC a nastgpnie
podaj otrzymany kod weryfikacyjny.

KROK 4
Sprawdz czy otrzymales UPQO

1. Przejdz do zaktadki
Moj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Dokumenty
1 sprawdz, czy otrzymates UPO (Urzgdowe Poswiadczenie
Odbioru). UPO potwierdza, ze ztozyles wniosek w formie
elektroniczne;.



2. Dopoki nie obstuzymy twojego wniosku, sprawa w zaktadce
Moj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Sprawy
bedzie miala status ,,w toku”.

UWAGA! Wyslany przez ciebie wniosek bedzie weryfikowany
w systemie. Moze to potrwa¢ kilka dni.

KROK 5

Sprawdz, czy otrzymales$ ID SISC

Zaloguj si¢ na swoje konto, przejdz do zaktadki

Moj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Dokumenty

1 odszukaj dokument o nazwie: ,,Potwierdzenie rejestracji w SISC”.

Aby w inny sposob sprawdzi¢, czy numer ID SISC zostal nadany,
zaloguj si¢ 1 przejdz do zaktadki

Moj pulpit | Moje Dane
- po potwierdzeniu rejestracji obok ID SISC pojawi si¢ nadany numer.

Jesli numer IDSISC nie zostatl nadany (nie otrzymale$ potwierdzenia
rejestracji), sprawdz, czy otrzymates dokument informujacy o
koniecznos$ci uzupelnienia brakow.

UWAGA! Jezeli wniosek nie moze zosta¢ obstuzony przez
prowadzacego sprawe, w zakladce Moj pulpit | Moje sprawy i
dokumenty| Dokumenty pojawi si¢ dokument ,,Dokument
wezwania do weryfikacji tozsamosci osoby fizycznej”.
Zapoznaj si¢ z nim - zaznacz go i wybierz ,,Podglad
Dokumentu”, a nastepnie zakladke ,,Podglad Zalacznikow”.
Dostarcz brakujace dokumenty zgodnie z trescig pisma.

KROK 6

Sprawdz swoje dane

Zeby sprawdzi¢ swoje dane:

. Zaloguj SIQ Zaloguj sie



« przejdz do Moj pulpit | Moje Dane.
Co powinienes$ wiedzieé
Konto zaktada osoba fizyczna na swoje dane.

Jedna osoba fizyczna moze posiadac tylko jedno konto. Zalozenie
konta jest rGwnoznaczne z rejestracjg osoby fizyczne;.

Jezeli wypeliony wniosek podpiszesz podpisem kwalifikowanym lub
podpisem zaufanym, bedziesz zarejestrowany w sposob petny, to jest
z rozszerzonym zakresem uprawnien.

Jezeli przy rejestracji wybierzesz podstawowy zakres uprawnien i
ztozysz niepodpisany wniosek, zostaniesz zarejestrowany w sposob
uproszczony i otrzymasz ograniczony dostep do ustug oferowanych na
portalu.

Jezeli przy rejestracji wybierzesz rozszerzony zakres uprawnien i
ztozysz niepodpisany wniosek, zostaniesz poproszony o
potwierdzenie swoich danych rejestracyjnych w najblizszej siedzibie
organu celnego.

Zarejestrowane dane mozesz zmieni¢ — sprawdz, jak to zrobi¢, w
opisie ustugi Zmien lub usun swoje dane.




