Powiaz reprezentanta z firmag

Dzieki ustudze powigzesz sie z podmiotem jako osoba fizyczna
lub prawna, zeby:

dokonywac zgtoszen celnych,

wysytac zgtoszenia INTRASTAT,

wysyta¢ komunikaty potwierdzajace odbior wyrobow akcyzowych,

wysytac deklaracje akcyzowe,

wysyta¢, aktualizowac, uzupetniac lub potwierdzac zgtoszenia w systemie
monitorowania drogowego i kolejowego przewozu towaréw w imieniu podmiotu,

zarzadzac sprawami i dokumentami podmiotu,

sprawdzac powigzania podmiotu z jego pracownikami/petnomocnikami oraz
podmiotami reprezentujgcymi.

Jezeli jestes:
wiascicielem lub wspotwiascicielem podmiotu, lub

osoba, ktéra posiada upowaznienie do reprezentowania, lub

pracownikiem podmiotu

mozesz powigzac sie z podmiotem w zakresie zgodnym z
posiadanym upowaznieniem.

Usluga krok po kroku

Aby powigzac siebie lub inng osobe¢ z firmg przygotu;:
numer [IDSISC lub NIP firmy,
numer [IDSISC reprezentanta,
upowaznienie — chyba, ze:

jestes wlascicielem lub osobg uprawniong do samodzielnej reprezentacji
firmy, lub



o zlozyle§ wczesniej upowaznienie przy rejestracji firmy na PUESC, lub
o masz zarejestrowane na PUESC upowaznienie (przygotuj jego numer),

« dowdd uiszczenia optaty skarbowej od ztozonego upowaznienia, o ile
nie zostat wezesniej dostarczony,

«+ jezeli upowaznienie jest od podmiotu zagranicznego, dokumenty z
ktorych wynika prawo do reprezentowania firmy przez osobg, ktora
podpisata upowaznienie (o ile nie zostaty dostarczone w trakcie
rejestracji podmiotu).

Jezeli upowaznienie jest wymagane, przekaz jego oryginat wraz z
dowodem uiszczenia optaty skarbowej do Izby Administracji
Skarbowej w Poznaniu — wiecej dowiesz si¢ w sekcji Co powinienes
wiedziec.

Pamietaj — musisz podpisa¢ wniosek w sposob okreslony w
KROKU 2.

KROK WSTEPNY

© Zatoz konto

Zal6z konto na PUESC — jesli jeszcze
tego nie zrobites.

Uwaga! Wybierz "ROZSZERZONY ZAKRES
UPRAWNIEN".

1. Podczas rejestracji w zaktadce ,,CEL REJESTRACII” wybierz
opcjg:

,,Chce powigzac si¢ z firmg, zeby wysylac:
. zgloszenia celne,
. Intrastat,

. deklaracje akcyzowe,



 zgloszenia SENT,
. ¢-DD 5
« whnioski 1 inne dokumenty.”

Podpisz wniosek rejestracyjny. Jesli wyslesz niepodpisany wniosek,
bedziesz musiat osobiscie potwierdzi¢ swoja tozsamosc.

2. Zarejestruj firme — jesli nie jest zarejestrowana. Sprawdz, jak to
zrobi¢ w ustudze Zarejestruj firme - uzyskaj numer EORI.

Uwaga! Jezeli w ramach wniosku chcesz dodac si¢ do firmy jako
osoba reprezentujaca ja, zeby wysyla¢ zgloszenia do systemow:

« AlIS-Import, AIS-ICS, AES, NCTS2, eBT, CDS, WIT, REX, INF —
firma musi by¢ zarejestrowana w obszarze clo i mie¢ nadany numer
EORI,

« AIS-INTRASAT - firma musi by¢ zarejestrowana w obszarze
INTRASTAT,

« SENT - firma musi by¢ zarejestrowana w obszarze
MONITOROWANIE PRZEWOZU,

« EMCS PL 2 - firma musi by¢ zarejestrowana w obszarze
AKCYZA.

Mozesz sprawdzié, czy firma jest zarejestrowana — skorzystaj z
wyszukiwarki podmiotéw udostgpnionej w ustudze Sprawdz, czy
firma jest zarejestrowana.

Jezeli dane firmy juz zarejestrowanej na PUESC sg nieaktualne,
skorzystaj z ustugi Zmien lub usun dane firmy.

KROK 0
Zaloguj sie Zaloguj Sl@ na PUESC
KROK 1

Wypekij formularz WPE0001



1. Wybierz na PUESC formularz WPE0001 Rejestracja aktualizacja
reprezentacji firmy [SZPROT]

2. Wypehij formularz. Skorzystaj z podpowiedzi przypisanych do
niektorych pol formularza — znajdziesz je, klikajac w ikone
(przycisk) ,,1”.

3. Zakoncz i utwérz dokument (formularz) i przejdz do zaktadki

Moéj pulpit | Do wysvlki i robocze | Dokumenty do wysviki

KROK 2
Podpisz wniosek
w zakladce

Moéj pulpit | Do wysvlki i robocze | Dokumenty do wysviki

Mozesz to zrobi¢ na 3 sposoby:

1. kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
2. podpisem zaufanym sktadanym za pomocg profilu zaufanego lub,

3. zaawansowanym podpisem elektornicznym weryfikowanym za
pomocg certyfikatu celnego.

KROK 3
Wyslij wniosek
W zakladce

Moéj pulpit | Do wysvlki i robocze | Dokumenty do wysviki

zaznacz 1 wyslij formularz.
KROK 4

Odbierz UPO

Przejdz do zaktadki

Moj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Dokumenty




1 sprawdz, czy otrzymates UPO (Urzgdowe Poswiadczenie Odbioru).

UPO potwierdza, ze ztozytes deklaracje w formie elektronicznej 1
mozesz zapltaci¢ zadeklarowany podatek tradycyjnym przelewem.
Wystana przez ciebie deklaracja bedzie weryfikowana w systemie.

Dopoki nie obstuzymy twojego wniosku sprawa w zaktadce

Moéj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Sprawy

bedzie miala status ,,w toku”.

UWAGA! Wyslany przez ciebie wniosek bedzie weryfikowany w
systemie. Moze to potrwac kilka dni.

KROK 5
Odbierz potwierdzenie rejestracji reprezentacji w SISC
W zaktadce

Moéj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Dokumenty

sprawdz, czy otrzymates dokument ,,Potwierdzenie rejestracji
reprezentacji w SISC”, ktéry potwierdza pozytywne rozpatrzenie
wniosku.

UWAGA! Potwierdzenie rejestracji reprezentacji w SISC
otrzymasz dopiero po zakonczeniu obshugi wniosku przez
prowadzacego.

Jezeli wniosek nie moze zosta¢ obsluzony przez prowadzacego
sprawe, w zakladce

Moj pulpit | Moje sprawy i dokumenty | Dokumenty

pojawi si¢ dokument ,,Informacja o koniecznosci uzupelnienia
brakow”. Zapoznaj si¢ z nim - zaznacz go i wybierz ,,Podglad
Dokumentu”, a nastepnie zakladke ,,Podglad Zalacznikow”.
Dostarcz brakujace dokumenty zgodnie z trescig pisma.

Sprawa nie zostanie zakonczona pozytywnie do czasu
uzupelnienia brakow formalnych we wniosku.



Co powinienes$ wiedzie¢

Ustuga jest dostgpna tylko elektronicznie 1 stuzy do zarejestrowania
powigzania reprezentanta z podmiotem.

Po powigzaniu si¢ z podmiotem uzyskasz mozliwo$¢ sktadania
komunikatow do systemow celnych, akcyzowych i podatkowych
(SENT) oraz sktadania dokumentéw i1 zalgcznikéw w imieniu
podmiotu.

Ponadto, bedziesz mogt zarzagdza¢ danymi podmiotu np.:

« zaktualizowa¢ dane podmiotu,
« sprawdzi¢ kto 1 w jakim zakresie jest powigzany z podmiotem,

. dowigzywac, zmienia¢ lub usuwac¢ powigzania podmiotu z
reprezentantami,

« mie¢ dostep do wszystkich dokumentéw przesytanych przez réznych
reprezentantow,

« sprawdzac rozliczenia finansowe.
Jesli jesteS upowazniony

Jezeli o rejestracje reprezentacji wystepujesz jako osoba, ktora zostata
upowazniona, musisz dotaczy¢ do wniosku skan upowaznienia, z
ktorego wynika zakres twoich uprawnien oraz skan potwierdzenia
uiszczenia optaty skarbowej. Nie dotyczy to os6b uprawnionych do
reprezentowania podmiotu z mocy prawa, np. wlasciciela,
prokurenta samoistnego, prezesa zarzadu czy czlonka zarzadu
uprawnionego do samodzielnej reprezentacji w KRS.

Jezeli upowaznienie jest wymagane, przekaz oryginat pelnomocnictwa
wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej do Izby Administracji
Skarbowej w Poznaniu.

Mozesz to zrobi¢ poprzez:

. przekazanie upowaznienia elektronicznego, podpisanego elektronicznie
przez mocodawce lub uwierzytelnione elektronicznie przez adwokata,



radce prawnego, doradce podatkowego, notariusza lub przez osobe
uprawniong przez przedsiebiorce posiadajacego pozwolenie na AEO lub
uproszczenia celne, korzystajac z ushugi Zarzadzaj sprawami i
dokumentami,

« przestanie pelnomocnictwa elektronicznego, podpisanego elektronicznie
przez mocodawce lub uwierzytelnione elektronicznie przez adwokata,
radce prawnego, doradce podatkowego, notariusza lub przez osobe
uprawniong przez przedsiebiorce posiadajgcego pozwolenie na AEO lub
uproszczenia celne, na adres:

pelnomocnictwo@mf.gov.pl

« zlozenie dokumentu w oddziale celnym, urzedzie celno-skarbowym lub
delegaturze urzedu celno-skarbowego,

« przestanie dokumentow pocztg tradycyjng na adres:
[zba Administracji Skarbowej w Poznaniu
Wydzial Centralna Rejestracja
ul. Smoluchowskiego 1

60-179 Poznan



